Schrittfolge zur Erstellung einer Veranstaltung in ARIS

1. App runterladen
(http://www.pferd-aktuell.de/aris)
e Runterscrollen

e auf dem Punkt EDV — Programm ARIS zur Verwaltung von
Abzeichenlehrgangen gehen

EDV-Programm ARIS zur Verwaltung von Abzeichenlehrgingen A

e den Punkt ausklappen

ARIS ist ein kostenloses Computerprogramm fir das Betriebssystem Windows (wir empfehlen die Version 10 oder
hdher zu verwenden), mit dem Pferdesportvereine und Pferdebetriebe ihre Abzeichenlehrgange organisieren und
verwalten kénnen. ARIS steht fiir Abzeichenorganisationsprogramm.

In ARIS werden alle Daten rund um die Abzeichenteilnehmer erfasst (Name, Adresse, Noten). Die gesamte Priifung kann
arbeitssparend verwaltet und sauber organisiert werden. Es kdnnen Priifungsbogen erstellt werden und die Abzeichen-
Urkunden lassen sich direkt drucken. Desweiteren I3sst sich mit ARIS die Ergebnisdatei fiir den Landesverband
generieren. Einzige technische Voraussetzung: Ein PC mit Windows-Betriebssystem (ab Vista) oder hdher. ARIS wird mit
einer Musterveranstaltung installiert, die direkt zum Uben genutzt werden kann.

= Download Programm ARIS (Version 2.251 vom 21.08.2020)

= Kurzanleitungzur Installation des Programms

= Ubersicht zu den letzten Anderungen im Programm

Wichtige Hinweise zur Installation:

= Sollten Sie beim Start der Installation eine Sicherheitswarnung vom Windows-System erhalten, kdnnen Sie diese
beruhigt ignorieren (Installation fortsetzen). N&here Informationen finden Sie in der Kurzanleitung

= Wenn Sie beim Start der Installation die Meldung erhalten, dass bereits eine neuere Version installiert ist,
deinstallieren (nicht I13schen) Sie bitte zunéchst die vorhandene Version (ber die Systemsteuerung > Programm
deinstallieren) und starten danach die Installation neu.

Weitere Informationen zur Verwendung von ARIS fiir Abzeichenlehrgange erhalten die Vereine und Betriebe bei ihrem
jeweiligen Landesverband.

e auf Download Programm Aris klicken

e eine Kurzanleitung finden Sie auch fir die Installation der App auf Seite 1 der
Kurzanleitung

In der Kurzanleitung ist auch eine kurze Bedienungsanleitung fiir die Erstellung von
Veranstaltungen, jedoch finde ich diese nicht kleinschrittig genug.

-

2. Erstellung einer Veranstaltung:

e Programm 6ffnen

ARIS 2013

3. Veranstaltung anlegen

oben links in der Leiste = Veranstaltung draufklicken ~ Veranstaltung
e es erscheint folgendes Fenster

Veranstaltungsauswahl X

Aktive Veranstaltung
Neue Veranstaltung

Veranstaltung andem

Veranstaltung loschen
Datensicherung

Veranstaltung auslagem

Veranstatung einlagern

Auswahl



http://www.pferd-aktuell.de/aris

rechts im Fenster auf neue Veranstaltung klicken

neues Fenster erscheint, wo die Veranstaltungsnummer eingegeben soll (wurde von
der Geschéftsstelle zugesendet beim beantragen des Lehrgangs)

Bitte die Veranstaltungsnummer eingeben

9-Stellige Nr.

Bl ]

LV-Veranstaltungsdatei

Va-Nummer

Veranstaltung anlegen

x

Die Nummer oder die Datendatei
erhalten Sie von lhrem
Landesverband bei der
Anmeldung der
Abzeichenprifungen. Das
Format ist immer: 'S’ gefolgt von
einer 9-Stelligen Nummer.

Anlegen abbrechen

Klicken Sie auf Veranstaltung Anlegen

Klicken Sie nun auf die Veranstaltung, sodass sie blau leuchtet

Veranstaltungsauswahi

Aite Versnsatien

S2201002 Wuster Heus Veramst g

Veranstatung sndem
e

Veranstahung ausdager
Vesanstatung erlagem

Abzeichenveranstaltung - Verwallung

Rechts unter neue Veranstaltung finden Sie den Punkt Veranstaltung dandern

Stammdaten der Veranstaltung

klicken Sie auf den Punkt
Feld erscheint ————————»  mawsemee

VarNurmer

Vewanstatung  Veranatater Geschaftsverbindung  Ansprechpaner  Lehigangeleter

~| 200000000

B

viBegmn 13012023 | | VaEndewsBegn | 1301203
Adressdsten Veranstaltung
Suasse
Lend Deutachiand ~ rz ot
Dt als Vorlage merken Speschen Aobruch

nur folgende Daten eintragen: Veranstaltung, (restliche Punkte/Informationen liegen der

Geschaftsstelle vor)

Veranstaltungsbezeichnung tragen Sie bitte ein: Abzeichenlehrgang Ort Datum

unten linke Ecke = Vorlage kann dort gemerkt werden fur zukinftige

Veranstaltungen
Speichern driicken
Auswahl klicken

al |

. + x
Priifung erstellen ors
. . . .. . rutungen
oben links in der Leiste = Priifung draufklicken 9
Abzeichen hinzufligen klicken
Pfufumg:::i:am — — x
15202301002M ustes 2 P ———
Abaechen andem
Suche |
Kuz At des Abaeichens
e Dok bt Bt
Abbruch Bodendibiwei Bodenarbeit Weierbildung
DistFi 1 Distanciahwabzeichen Stule 1
DistFi 2 Distanciahwabzeichen Stule 2
Abzeichonverwaling - Prifungen | OV e vl
DistRA 3

. R
Art des Abzeichens erscheint

FA 415p.
FA 4-25p.
FAS-KFSA

suchen Sie ihre angebotenen Priifungen raus |

Fabvabasichen
Fabvabaeichen

Fabeabaeichen
Fakeabasichen

- Auswahl der i ‘




Abzeichenpratung Stammaaten %

Adive Abzeichenveransialiung
At Va

RAS Redtabzeichen

L] AUSW8h| kllee Bom [0 D-|wes [0579  f
e Abzeichenprifung Stammdatenfester erscheint =~ = === == N
e Datum Uhrzeit dndern/ergdnzen ??
e Richter /LK erganzen P .t e > ot
(aufs Fragezeichen gehen, Richter raussuchen: o Eis
durch Suchen oder langscrollen nach dem Richter,
den man mochte) wahlen klicken
* speichern [ —
. . (5202301002 ]Muster 2 Abasichen hrauigen
e Registrierung des
AbzeiChenS iSt Zu Abzeichen entfenen
sehen ———» Y
¥ 4
e |
e 5o oft wiederholen bis all Ihre Abzeichen, die geprift werden im System sind
5. Teilnehmer einfiigen
Sie bleiben im Punkt Priifung
e Abzeichen auswahlen, wo Teilnehmer erganzen werden soll (Blau markiert)
e rechts auf 6ffnen klicken *=o o5 &
e es erscheint diese Maske sy
S I RetePK wenn bekannt
e obenin der Leiste auf neuer Teilnehmer klicken | s one =
Akadem Zusatz Sex Dame
e Daten der Teilnehmer erganzen > |
. Stiasse. Verenx Bate enen Veren auswahien—> v | Veren
e Speichern o Veurmagaict
Teilnehmer erscheint links auf der Seite e
Met Speichem Abbruch
— e Noten von der Prifung erganzen
e e — . . . .
- - — — e unten auf speichern driicken, dann erscheint die
= e gesamte Note automatisch




6. Druck

e Oben in der Leiste, draufklicken

e Urkundenvordruck = Druck = Vorschau fur die Urkunde - vielleicht einen
Probedruck machen mit ganznormalem Papier, damit man weil} wie die Urkunde
reingepackt werden muss in den Drucker, damit es richtig ist

e Ergebnisliste Nachweisbogen fir jedes Abzeichen drucken = Richter unterschreiben
lassen :

9
Hachweisbogen zum Reitabzeichen RAS | ke

Musterstadt-SOP-Nr $202301002
Datum: 13.01.2023

Unterschrift der Richter:

e Bearbeitung schlieRen

=
7. Datenausgabe Datenausgabe
Oben in der Leiste, draufklicken
e Speicherort festlegen
e Desktop oder wo anders
e Okay dricken
e Es werden alle Daten in eine XML Datei exportiert

8. Was muss an die Geschaftsstelle nach der Priifung gesendet werden?
e XML Datei

e unterschriebene Ergebnisliste Nachweisbogen

e (Ubriggebliebene Abzeichen/Urkunden

Bei Fragen per Mail an info@pferdesportverband-mv.de oder rufen Sie uns in der
Geschéftsstelle unter 0381/3778735 an und fragen nach Frau Retter.



